Connexion a la plateforme de formation a
distance

Pour s’inscrire a la session

Des réception du courriel qui vous invite a vous inscrire & une des sessions, vous
pouvez procéder a cette inscription en activant le lien.

Le formulaire d’inscription apparait.
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Inscription a Webinaire STEP 1.1 circuit de théses

La session est ouverte & l'inscription. Aprés votre inscription, vous recevrez un courrier électronique de confirmation.

Informations sur la session

Sujet : Webinaire STEP 1.1 circuit de théses

Etat de la session : N'a pas commencé

Dates de session : lundi 10 octobre 2011

Heure de début : 10:00, Heure d'été de I'Europe (Paris, GMT+02:00)

Durée : 1 heure

Animateurs : Castillo Maria_ Kosinski Olivier J H. Piquemal, Laurent

Description : Ce webinaire propose aux coordinateurs STEP de découvrir l'application
Nom de l'organisateur : Formateur ABES

Ad électronique de I'organisateur : piquemal@abes.fr

Informations d'inscription

Prénom: (Obligatoire)
Nom: (Obligatoire)
Adresse électronique: (Obligatoire)

Des l'envoi de ce formulaire, et la validation de linscription par le formateur, le
stagiaire recevra un courriel de confirmation d’inscription, expédié par
« messenger@webex.com », et intitulé « Invitation a la session de formation ».

& Invitation & la session de formation : Formation & WinIBW - Thunderbird
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Pour prendre part a la session

Quelques minutes avant le commencement prévu de la session, le stagiaire doit se
connecter a la plateforme.

A partir du courriel «Invitation a la session de formation », expédié par
« messenger@webex.com » :

1.Noter les informations relatives a la session

Sujet @ Formation & WinIBw

CrganiEatewr : Laurent Piguemal

Cate | vendredi 5 juin 2009

Heure ; 14:45, Europe Efé (Paris, GMT+02;00)
[Muméro de session | 845 124 926 INEQS

iI"-"IL‘.lt de passe de session | oowebay

TELATIVES A LA SESSION

2.Cliquer sur l'adresse URL de la plateforme

A partir de ce moment-la, vous allez utiliser un navigateur web.

Nous vous signalons que notre plateforme est optimisée pour un fonctionnement
sous Internet Explorer, cependant les connexions sous Mozilla Firefox fonctionnent
bien également.

3.Remplir la fenétre d’identification

Pour prendre part a cette session de formation, veuillez
fournir les informations suivantes.

Votre nom : Nom Préenom

fdromse dlochionique ;| nom@étabhasement -

Mot de passe de session: eessssss

4. Cliquer sur ENTRER



Activation de la liaison audio

Chaque stagiaire a le choix entre 2 modes de liaison audio : par téléphone ou par
VOIP

Utilisation d’une ligne téléphonique
Lorsque la liaison avec la plateforme est établie, une boite de dialogue apparait :

@ Conférence audio = 2

o Utilisez votre téléphone ou votre ordinateur pour rejoindre
cette conférence audio.

» Utiliser le téléphone

» Utiliser I'ordinateur pour l'audio @

Si le stagiaire choisit de participer a la session via une ligne téléphonique, seule la
premiére partie de cette boite de dialogue le concerne. Il doit cliquer sur « Utiliser le
téléphone ».

r‘y Conférence audic l = | |_ihr

o Utilisez wvotre téléphone ou wvotre ordinateur pour rejoindre cette
conférence audio.

¥ Utiliser le téléphone:

1. Appeler la réunion :
K +33 17091 8646 (France Muméro local)

Tous les numéros d'appel internationaux

2. Saisissez le code d'accés:

840 577 646 #

3. Saisissez votre Identifiant participant :

3#

» Utiliser I'ordinateur pour l'audio @




Si le stagiaire est basé en France métropolitaine, il doit composer sur son téléphone
le numeéro indiqué, puis suivre les indications qui lui sont données (saisie du code
d’acces et de son identifiant sur le clavier de son téléphone).

Si le stagiaire est basé a I'étranger, il doit cliquer sur le lien « Numéros d’appels
internationaux » et sélectionner dans la liste proposé le numéro correspondant a sa
zone geéographique). Il suivra ensuite les indications qui lui sont données (saisie du
code d’acces et de son identifiant sur le clavier de son téléphone).

Utilisation de la VOIP

bY

Pour prendre part a la session via la VOIP (le son passe directement par
I'ordinateur), le stagiaire doit étre équipé d’'un micro, d’'un casque ou d’enceintes, et
d’une carte-son.

Lorsque la liaison avec la plateforme est établie, une boite de dialogue apparait :

@ Conférence audic = 2

@ Utilisez votre téléphone ou votre ordinateur pour rejoindre
cette conférence audio.

» Utiliser le téléphone

» Utiliser I'ordinateur pour l'audio @

Si le stagiaire choisit de participer a la session via la VOIP, seule la seconde partie
de cette boite de dialogue le concerne.

Il clique sur le lien « Utiliser I'ordinateur pour I'audio » ; le bouton « Appelez a partir
de votre ordinateur » apparait.



& Conférence audio = 28

6 Utilisez votre téléphone ou votre ordinateur pour rejoindre
cette conférence audio.

» Utiliser le téléphone

¥ Utiliser I'ordinateur pour l'audio @

@ Appelez 3 partir de votre ordinateur

Test du haut-parleur/microphone

Il suffit de :
a) Tester le haut-parleur / le micro
b) Activer la liaison audio en cliquant sur ce bouton.

Si le stagiaire utilise ce mode de connexion, il doit étre conscient que tous les bruits
I'environnant seront amplifiés, et entendus par tous les autres participants connectés.
Il peut, s’il ne doit pas prendre la parole oralement, cocher la case « silence » pour
désactiver son micro (bouton audio - volume - cocher "silence").

Annexe : informations techniques.

En cas d’échec de la connexion, vérifier 'ouverture des ports suivants :

Port Number Access Type

TCP 80 Client Access

TCP 443 Client Access - Secure Traffic
TCP 8554 Audio Streaming Client Access
UDP 7500 Audio Streaming

UDP 7501 Audio Streaming

UDP 9000 VolP/Video

UDP 9001 VolP/Video
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